
                             नेपाल सरकार 
गहृ मÛğालय 

इलाका Ĥशासन काया[लय, उला[बारȣ,मोरङ 

नागǐरक वडापğ (CITIZEN CHAPTER) 
 

ͧस.न ं
सàपादन हुने 

काय[हǽ 
पेश गनु[पनȶ कागजातहǾ 

िजàमेवार 
अͬधकारȣ 

गुनासो सुÛने 
अͬधकारȣ 

फाँट र फाँटवाला 
लाÊने 
दèतुर 

समय 

 

नागǐरकता 
 

   नागǐरकता फाँट   

(क) वशंजको 

आधारमा नेपालȣ 

नागǐरकता ͪवतरण 

  

Ǔनवेदक यस काया[लयको काय[¢ेğकै भएको हकमाः-  
 फोटो समेत Ĥमाͨणत भईे सàबिÛधत वडा 

अÚय¢बाट ͧसफाǐरस भई आएको अनसुूची -१ 
बमोिजमको ढाँचामा ͧसफाǐरस फारम । 

 बाबकुो र आमाको ना.Ĥ.प. र ͪववाǑहता मǑहला 
भए ͪववाह दता[ र पǓतको ना.Ĥ.को छाँयाĤǓत । 
सो नभए दाज ु वा वशंज खुãने तीन पèुता 
ͧभğको नातेदारको ना.Ĥ.प.को छाँयाĤǓत र नाता 
Ĥमाͨणत Ĥमाण पğ ।  

 जÛमका सÛतानको हकमा अनवाय[ ǽपमा वाव ुर 
आमा दवुकैो नागǐरकता पेश गनु[पनȶ । 

 बाब,ु आमा वा ना.Ĥ.प.बाट ͧभɬने åयिÈतबाट 
सनाखत, सो नभए  तीन पèुता ͧभğको निजकको 
अͧभभावक(ठूलो नाता पनȶ)को सनाखत । बाब,ु 
आमा र पǓतको म×ृय ु भएकोमा म×ृय ु दता[को 
Ĥमाण पğ ।  

 उÈत Ĥमाणहǽ पेश हुन नसकेमा वशंज खुãने 
अÛय Ĥमाणहǽ । 

 अटो साइजको फोटो २ ĤǓत।  
 जÛमदता[ Ĥमाण पğ, जÛम ͧमǓत खुãने शैͯ¢क 

Ĥमाण पğ (एस.एल.सी/एस.ई.ई.वा सो भÛदा 
माͬथ )नावालक पǐरचय पğ भए सो समेत संलÊन 
गनु[पनȶ ।  

ख) अÛय िजãलाबाट बसाई सराई गरȣ आउनेको 
हकमाः-  

 èथानीय पिÑजकाͬधकारȣको काया[लयबाट जारȣ 
भएको बसाई सराईको Ĥमाणपğ । 

 जÊगाधनी Ĥमाण पजूा[ ।  
 बसाई सरेर आउनेहǽको लाͬग बसाइ सरȣ आएको 

िजãलाबाट बाब,ु आमा वा सनाखत गनȶ åयिÈतको 
नागǐरकताको अͧभलेख ͧभडेको हुन ुपनȶ ।  

(सàलÊन कागजातहǽको सÈकल ĤǓत समेत पेश गनु[ 

पनȶछ )  

शाखा अͬधकृत- 
 

काया[लय 
Ĥमुख  

 

नायव सÞुबा 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ǿ.१० को 
हुलाक 
Ǒटकट 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ĥमाण 
पगेुको 
हकमा सोहȣ 
Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (ख) बवैाǑहक अगंीकृत  फोटो समेत Ĥमाͨणत भएको सàबिÛधत वडा शाखा अͬधकृत- काया[लय नायव सुÞबा Ǿ.१० को Ĥमाण 



नागǐरकता ĤािÜतका 

लाͬग(मǑहलाका लाͬग) 

 

अÚय¢को अनसुूची ७ वमोिजमको ͧसफाǐरस ।  
 पǓतको ना.Ĥ.प.को छाँयाĤǓत ।  
  ͪववाह दता[ Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत ।  
  ͪवदेशी नागǐरकता पǐर×याग गन[ कारवाहȣ 

चलाएको Ĥमाण ।  
 पǓतको सनाखत, पǓत नभएमा पǓतको नाता ͧभɬने 

निजकको नातेदारसँगको नाता Ĥमाͨणत र 
सनाखत।  

 अटो साइजको फोटो २ ĤǓत । 
 भारत देशको मǑहला भए भारत सरकारबाट जारȣ 

भएको मतदाता पǐरचयपğ/राशन काड[ /Birth 
Certificate । 

 ͧभसा लाÊने देशको मǑहला भए माÛय अवͬधको 
ͧभसा ।  

(संलÊन कागजातहǽको सÈकलĤǓत समेत पेश गनु[ पनȶछ) 
 

 Ĥमुख  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

हुलाक 
Ǒटकट 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

पगेुको 
हकमा सोहȣ 
Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(ग) कम[चारȣ 

पǐरवारको नाताले 

ना.Ĥ. ͪवतरण  

 
 
 
 
 
 

 िजãलामा काय[रत नेपाल सरकारको èथायी 
कम[चारȣ, सरकारȣ सèंथान, ͪवæवͪवɮयालय मा वा 
सामदुाǓयक ͪवɮयालयमा काय[रत èथायी ͧश¢कका 
पǐरवार भए èथानीय तहको ͧसफाǐरस पğ ।  

  वशंजको हकमा अनसुूची १ र ववैाǑहक अगंीकृतको 
हकमा अनसूुची ७ फोटो Ĥमाͨणत भएको 
सàबिÛधत वडा अÚय¢को ͧसफाǐरस ।  

 अटो साइजको फोटो २ ĤǓत (वशंज)  
 ͪपता/पǓत वा निजकको नातेदारको ना.Ĥ.प. सǑहत 

सनाखत ।  
 जÛमदता[ Ĥमाणपğ, जÛमͧमǓत खुãने शैͯ ¢क 

Ĥमाण पğ वा नाबालक पǐरचय पğ ।  
 ͪववाǑहत मǑहला भए ͪववाहदता[ Ĥमाणपğ र पǓतको 

नागǐरकताको Ĥमाणपğ ।  
(सलंÊन कागजातहǽको सÈकलĤǓत समेत पेश गनु[ 
पनȶछ )  

शाखा अͬधकृत- 
 

काया[लय 
Ĥमुख  

 

नायव सÞुबा 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ǿ.१० को 
हुलाक 
Ǒटकट 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ĥमाण 
पगेुको 
हकमा सोहȣ 
Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

(घ) नागǐरकता 
ĤǓतͧलͪप ĤािÜत र  
अͧभलेखीकरणको 
लाͬग 

 

 सàबिÛधत वडाबाट फोटो Ĥमाͨणत भएको तोͩकए 
बमोिजमको ĤǓतͧलपी ͧसफाǐरस फारम ।  

 परुानो झुğो ना.Ĥ.प./ना.Ĥ.प.को छाँयाĤǓत ।उÈत 
कागजातहǽ पेश गन[ नसेकेमा न.Ĥ.प.नàबर एव ं
जारȣ ͧमǓत खुलेको Ĥमाण (जÊगाधनी 
Ĥमाणपजूा[,मतदाता पǐरचयपğ)। आवæयक परेमा 
तीन पèुता ͧभğको निजकको नातेदारको सनाखत ।  

 बसाई सराई गरȣ आएका अÛय िजãलाहǽबाट ना.Ĥ. 
ͧलएका åयिÈतको हकमा बसाई सराई Ĥमाण पğ, 
जÊगाधनी पजूा[ समेत पेश गनु[ पनȶछ । आवæयक 
परेमा èथायी ठेगाना पुि्çटयाई हुने थप 
Ĥमाण(मतदाता पǐरचयपğ,ǒबजलुȣ/खानेपानीको ǒबल) 
समेत पेश गनु[ पनȶ ।  

 Ĥकरण ३ बमोिजमको Ǔनवेदकलाई नागǐरकता 
Ĥमाणपğको अͧभलेख Ĥमाͨणत भएपǓछ माğ 
नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप Ǒदइने ।  

शाखा अͬधकृत- 
 

काया[लय 
Ĥमुख  

 

नायव सÞुबा 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ǿ.१० को 
हुलाक 
Ǒटकट 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ĥमाण 
पगेुको 
हकमा सोहȣ 
Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 पǓतको नामथर राखी ĤǓतͧलͪप माग गरेमा सो 
åयहोरा खुलेको Ǔनवेदन साथ परुानो सÈकल 
ना.Ĥ.प.,पǓतको ना.Ĥ.प तथा सनाखत र ͪववाह 
दता[ Ĥमाणपğ समेत पेश गनु[ पनȶछ  

 पǓतको नामथर हटाइ ĤǓतͧलͪप माग गरेमा सो 
åयहोरा खुलाको Ǔनवेदन साथ परुानो सÈकल 
ना.Ĥ.प.,माइतीतफ[  बाब,ु आमा वा दाजकुो ना.Ĥ.प 
तथा सनाखत र अदालतको फैसला र सàबÛध 
ͪवÍछेद दता[ Ĥमाणपğ समेत पेश गनु[ पनȶ ।  

 पǑहलो पǓतको नामथर हटाई दोİो पǓतको नामथर 
कायम गǐर ĤǓतͧलͪप माग गरेमा सो åयहोरो 
खुलेको Ǔनवेदन, परुानो सÈकल ना.Ĥ.प.,पǑहलो 
पǓतको म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ वा सàबÛध ͪवÍछेद 
भएको वा अदालतको फैसला र सàबÛध ͪवÍछेद 
दता[ Ĥमाणपğ, दोİो पǓतको ना.Ĥ.प तथा सनाखत 
र èथानीय तहको दोİो पǓत कायम गǐरǑदने 
ͩकटानी ͧसफाǐरस पğ समेत पेश गनु[ पनȶ ।  

 काया[लय अͧभलेख झुğो भएको/नçट भएको/फेला 
नपरेको हकमा अनसुुची १ बमोिजम फारम भरȣ 
èथानीय तहको ͧसफाǐरस सǑहत नया ँ नागǐरकता 
Ĥमाणपğ ͧलए सरहको कागजात र Ĥकृया परुा 
गनु[पनȶ ।  

 

(क) नाबालक 
पǐरचयपğ सàबÛधी 
 

बाब ुर आमाको नागǐरकताको Ĥमाणपğमा उãलेͨखत 
èथायी ठेगाना यस काया[लयको काय[ ¢ेğ भएको हकमा 
Ǔनàन Ĥमाण/कागजहǽ पेश गनु[ पनȶ ।  
  तोͩकएको ढांचा बमोिजम èथानीय तहको 

ͧसफाǐरस ।  
  नाबालकको जÛमदता[ Ĥमाण पğको छाँयाĤǓत । 
  बाब ु र आमाको नागǐरकताको Ĥमाणपğको 

छाँयाĤǓत । 
  बाब ुर आमाको ͪववाह दता[ Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत 
  नावालकको शैͯ¢क योÊयताको Ĥमाणपğ भए सो 

को छाँयाĤǓत । 
  ͪवदेशमा जÛम भएको भए सàबिÛधत मुलुकबाट 

जारȣ भएको Birth Certificate। 
  कम[चारȣ पǐरवारको हकमा काया[लयको ͧसफाǐरस 

र पǐरचय पğको छाँयाकपी ।  
  अÛय िजãलाबाट बसाइ सरȣ आएको हकमा 

बसाईसराई दता[ Ĥमाण पğ र जÊगाधनी 
Ĥमाणपजूा[।  
(दरखाèत Ǒदन आउँदा पेश गरेको सàपणू[ 
कागजातहǽको सÈकल ĤǓत ͧलई आउन ु पनȶ र 
अÛय िजãलाबाट जारȣ भएको नागǐरकताको 
आͬधकाǐरकता समेत बुͨ झने। ) 

 

शाखा अͬधकृत- 
 

काया[लय 
Ĥमुख  

 

नायव सÞुबा 
Ĥशासन फाँट 

 
 
 
 

 

Ǿ.१० को 
हुलाक 
Ǒटकट 
 
 
 
 
 
 

Ĥमाण 
पगेुको 
हकमा सोहȣ 
Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ 

 

(ख) नाबालक 
पǐरचयपğको 
ĤǓतͧलपी  

 सàबिÛधत वडाबाट फोटो Ĥमाͨणत भएको तोͩकए 
बमोिजमको ĤǓतͧलपी ͧसफाǐरस फारम ।  

 नाबालक पǐरचय पğको छाँयाĤǓत । (आवæयक 

शाखा अͬधकृत- 
 
 

काया[लय 
Ĥमुख  

 

नायव सÞुबा 
Ĥशासन फाँट 

 

Ǿ.१० को 
हुलाक 
Ǒटकट 

Ĥमाण 
पगेुको 
हकमा सोहȣ 



परेमा तीन पèुता ͧभğको निजकको नातेदारको 
सनाखत । ) 

 

 Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ 

 

(क) संèथा 
नवीकरण  

 तोͩकएको ढाँचामा संèथाको Ǔनवेदन र èथानीय 
तहको ͧसफाǐरस । 

  संèथा दता[को Ĥमाणपğको छाँयाĤǓत ।  
 सàबिÛधत आ.व.को लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन र 

लेखापरȣ¢कको इजाजतपğ (इजाजतपğ नͪवकरण 
भएको हुन ुपनȶ ।)  

 ͪवधानसàमत साधारणसभाले आͬथ[क ĤǓतवेदन 
अनमुोदन गरेको Ǔनणय[को Ĥमाͨणत छाँयाĤǓत ।  

 काय[सͧमǓतको Ǔनणय[को छाँयाĤǓत (संèथाको 
काय[सͧमǓत पǐरवत[न भएको खÖडमा वत[मान 
काय[सͧमǓतको नामावलȣ)  

  सàबिÛधत आ.वा.को लाͬग आÛतǐरक राजèव 
काया[लयको ͧसफाǐरस पğ  

  काय[ ¢ेğसगं सàबिÛधत èथानीय तहको ͧसफाǐरस 
पğ । 

  संèथाको पान दता[ र कर चÈुता Ĥमाणपğ ।  
  बालगहृ संचालन गरेका संघसंèथाको हकमा 

सàबिÛधत èथानीय तहको ͧसफाǐरस पğ ।  
  संèथाको नवीकरण Ĥ×येक वष[को अषाढ 

मसाÛतसàममा गǐरसÈनपुनȶ छ । सो नभए थप ३ 
मǑहना असोज मसाÛतͧभğ नवीकरण गराएमा 
जǐरवाना नलाÊने । उÈत àयाद पǓछ Ǔनयमानसुार 
जǐरवाना लाÊने ।  

शाखा अͬधकृत- 
 

काया[लय 
Ĥमुख  

 

नायव सÞुबा 
Ĥशासन फाँट 

 
 
 
 
 

 

Ǔनयमानु
सारको 
दèतुर 
 
 
 
 
 
 

Ĥमाण 
पगेुको 
हकमा सोहȣ 
Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ 

 

राहदानी सàबÛधी 
नयाँ राहदानी  
 

 Ǔनवेदकको ना.Ĥ. यस काया[लयको अͬधकार ¢ेğ 
ͧभğबाट जारȣ भएको हकमा  

 रािçĚय पǐरचय पğ न.ं (NIN) ͧलई अनलाइन 
फारम भरȣ तोͩकएको ͧमǓत र समयमा काया[लयमा 
उपिèथत हुने ( फोटो ͨखÍन र राजèव बझुाउन 
åयिÈत èवयम ्उपिèथत हुनपुनȶ ।  

 नागǐरकता Ĥमाण पğ, ͪववाǑहतको हकमा ͪववाह 
दता[को Ĥमाण पğ, बसाईसराई भई आएकोमा 
बसाईसराईको सÈकल ैĤमाण पğ ।  

 रािçĚय पǐरचय पğ वा रािçĚय पǐरचय पğको 
Confirmation Page ।  

 राहदानी दèतूर Ǔतरेको रͧसद । 
 नाबालकको हकमा यस काया[लयबाट जारȣ गǐरएको 

नाबालक पǐरचय पğ र Ǔनजको बाब ु वा आमा 
मÚये कुन ै एक जनाको नागǐरकताको Ĥमाण पğ, 
ͪववाह दता[ Ĥमाण पğ र सो को ĤǓतͧलͪप । 
संर¢क ǓनयÈुत भएकोमा संर¢क भएको åयहोरा 
खुãने ͧलखतको सÈकल ĤǓत र संर¢कको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ तथा ×यसको ĤǓतͧलͪप । 

 पǑहले MRP ͧलएको भए सो को सÈकल ĤǓत ।  

शाखा अͬधकृत- 
 
 

काया[लय 
Ĥमुख  

 

खǐरदार 
राहादानी फाँट 

 
 
 
 
 

 

Ǔनयमानु
सारको 
राजæव 

(१० 
वष[मुǓन
को 
नावालक
को 
हकमा 
Ǿ.२५०० 
अÛयको 
हकमा 
Ǿ.५००० 
 
 
 
 
 
 

Ĥमाण 
पगेुको 
हकमा सोहȣ 
Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ 



 अÛयğबाट नागǐरकता जारȣ भएको भए अͧभलेख 
Ĥमाͨणत भएको हुनपुनȶ ।  

 

 

राहदानी नवीकरण  

 
 नयाँ रागदानी वनाउन चाँǑहने माͬथ उिãलͨखत 

कागजातहǽ ।  
 राहदानी दèतुर Ǔतरेको रͧसद । 
 परुानो राहदानीको सÈकलĤǓत। 

   Ǿ.५०००  

 

ġतु सेवाको 
राहदानीको लाͬग 

  रािçĚय पǐरचय पğ वा रािçĚय पǐरचय पğको 
Confirmation Page, नागǐरकता Ĥमाणपğ, 
ͪववाǑहत पǽुष तथा मǑहलाको हकमा ͪववाह दता[को 
Ĥमाणपğ, बसाई सरȣ आएकोमा बसाईसराई दता[ 
Ĥमाणपğको सÈकल र छाँयाĤǓत तथा अ×यावæयक 
भएको Ĥमाण जèत ै हवाइ जहाजको Ǒटकट, ͧभसा 
आǑद ͧलइ सीध ैराहदानी ͪवभाग ǒğपरेुæवर,काठमाडौ 
जानपुनȶ । 

 

     

 हराएको, ͧभजकेो, 
जलेको राहदानी पनु 
ĤािÜतको लाͬग 

 नयाँ राहदानी वनाउन चाँǑहने माͬथ उिãलͨखत 
कागजातहǽ ।  

 राहदानी दèतूर ǽ.१००००।- Ǔतरेको रͧसद ।  
 परुानो राहदानीको छाँयाĤǓत । 

   Ǿ. 
१०००० 

 
 

 रािçĚय पǐरचय 
पğको ͪववरण 
दता[का लाͬग 

 तोͩकएको ढाँचामा अन लाइन फाराम भरेको 
Ǔनवेदन 

 नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ(सÈकल)ै 
 ͪववाǑहत मǑहला/पǽुषको हकमा ͪववाह दता[ Ĥमाण 

पğ(सÈकल)ै 
 बसाइ सराइ भइ आएको हकमा वसाइ सराइको 

Ĥमाण पğ(सÈकल)ै 

शाखा अͬधकृत- 
 

काया[लय 
Ĥमुख  

 

कàÜयटूर अपरेटर  
रािçĚय पǐरचय 

पğ फाँट 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

Ĥमाण 
पगेुको 
हकमा सोहȣ 
Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ 

 अÛय काय[हǽ 

 
 शािÛत सुर¢ा सàवÛधी ͪवषयको ठाडो उजरुȣ 

सàवÛधमा वÐुनपुनȶ Ĥमाण वा Ǔनकायसँग वझुी दवु ै
प¢ राखी छलफल गराउने । 

 आÝनो इलाकाͧभğका इलाका Ĥहरȣ काया[लय,थाना 
एव ं चौकȧको काम कावा[हȣ उपर रेखदेख र 
सुपǐरवे¢ण गनȶ । 

 èथानीयèतरका ͪवकास Ǔनम[णका काय[हǽमा 
समÛवय गरȣ सहयोग गनȶ तता समय समयमा 
अनगुमन गनȶ । 

 सरोकारवाला Ǔनकायहǽसँग  समÛवय गरȣ Ǔनयͧमत 
ǽपमा बजार अनगुमन गनȶ । 

 आǑदवासी/जनजाǓत,मधेशी र दͧलतको Ǔनवेदन  र 
Ĥमाण वझुी Ĥमाͨणत गǐरǑदने । 

 ͪवͧभÛन गैर सरकारȣ संèथाहǽबाट संचाͧलत 
ͪवकास काय[हǽको अनगुमन गनȶ । 

 काया[लयको काय[¢ेğͧभğ पनȶ सरकारȣ 
काया[लयहǽलाइ सवारȣ पास जारȣ गनȶ । 
 

तोͩकएको 
अͬधकारȣ 

 

काया[लय 
Ĥमुख  

 

सàबिÛधत 
फाँटको 

ना.सु/खǐरदार 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ǿ.१० को 
हुलाक 
Ǒटकट 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ĥमाण 
पगेुको 
हकमा सोहȣ 
Ǒदन 
नपगेुको 
हकमा 
Ĥमाण 
पगेुपǓछ(छल
फल/वठैक,अ
नगुमन 
गनु[पनȶमा 
समय 
ͧमलाएर) 
 
 
 
 
 

 


