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आलाका प्रशासन कायाालय, उलाावारी मोरङको स्वतःप्रकाशन 

पहहलो तै्रमाहसक 

श्रावण, भाद्र र ऄशोज 

१. कायाालयको स्वरुप र प्रकृतत 

हजल्ला प्रशासन कायाालयहरुवाट प्रदान गररदै अएको सेवाहरु हवकेन्द्द्रीकरण गरर जनताको नहजकका हवन्द्दहुरुमा 

पयुााईने ईदे्यश्यका साथ स्थापना भएका कायाालयहरु मध्ये यस आलाका प्रशासन कायाालय पहन एक हो । भगुोलका  

हहसावले धेर ैनै ठुलो यस मोरङ हजल्लाको पवुी–ईत्तरी भेगका वाहसन्द्दाहरुलाआ हजल्ला प्रशासन कायाालय, मोरङवाट प्रदान 

गररदै अएको सेवाहरु यस कायाालय मार्ा त हवतरण गररने ईदेश्यका साथ २०४७ सालमा यस कायाालयको स्थापना भएको       

हो ।  मोरङ हजल्लाको जनसंख्याको हहसावले ३५।५१ र भगुोलको हहसावले ३२।५२ यसको सेवा के्षत्र हभत्र पदाछ ।   यो 

कायाालयले ईलााबारी नगरपाहलका, पथरी शहनश्चर ेनगरपाहलका, लेटाङ नगरपाहलका, हमक्लाजङु गाईपँाहलका, कानेपोखरी 

गाईपँाहलका (वडा न. १ बाहेक) र बेलबारी नगरपाहलकाको वडा नं. ८, ९, १० र ११ का जनतालाइ सेवा प्रदान गदाछ । 

२. काम, कताव्य र ऄतधकार   

मलुतः हजल्ला प्रशासन कायाालयकै मातहतमा रहह काया गने यस का याालयले अफ्नो आलाका हभत्र सोहह प्रकृहतका 

कायाहरु प्रमूख हजल्ला ऄहधकारीको प्रत्यक्ष हनदेशन र हनयन्द्त्रणमा रहह स म्पादन गने गदाछ । यस कायाालयबाट सम्पादन हुने 

काया यसका प्रमखु ईपसहचवला इ प्रमखु हजल्ला ऄहधकारी बाट प्रत्यायोजन भएको ऄहधकारमा हनभार गदाछ । यस 

कायाालयलाइ मात्र लाग ुहुने गरर कुनै छुटै्ट ऐन हनमााण नभएको हुदँा प्रमूख हजल्ला ऄहधकारीको हववेकवाट जारर हुने 

प्रत्यायोहजत ऄहधकारको सीमा हभत्र रहेर काम, कताव्य र ऄहधकारहरु हनसतृ हुने गदाछ ।  

३. कमाचारी सखं्या र कायातववरण   

यस कायाालयमा स्वीकृत दरवन्द्दी र हतनको काया हववरणः 

ईप सहचव   (प्रमूख हजल्ला ऄहधकारबाट प्रत्यायोहजत ऄहधकार बमोहजमको कायाहववरण) 

शाखा ऄहधकृत (प्रमूख हजल्ला ऄहधकारीबाट प्रत्यायोहजत ऄहधकार बमोहजमको कायाहववरण) 

कमाचारी हववरण र शाखा  

क्र.स. कमाचारीको नाम पद र्ाटँ सम्पका  नम्वर 

१ श्रवण कुमार पोखरले ईप सहचव  ९८५२०४२५५६ 

२ तोयानाथ लम्साल शाखा ऄहधकृत नागररकता ९८५२०२८५५६ 

३ हशव प्रसाद सवुेदी शाखा ऄहधकृत राहदानी, प्रहतहलहप ९८५२०४२५५७ 

४ सरुने्द्द्रराज दाहाल ना.स.ु राहदानी, स्थानीय प्र., स्टोर ९८४२७५७१८४ 

५ मेगनाथ हनरौला ना.स ु नागररकता  ९८५२६८१७३७ 

६ बलराम बेघा हलम्बु ना.स ु नागररकता ९८४१९७५९०३ 

७ हशवराम कटुवाल ले.पा. अहथाक व्यवस्थापन ९८५२०५९४८५ 

८ मान वहादरु शे्रष्ठ क.ऄ. कम््यूटर शाखा/नागररकता ९८४२०६१५६४ 
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क्र.स. कमाचारीको नाम पद र्ाटँ सम्पका  नम्वर 

९ टंकमाया सवु्वा खररदार नागररकता ९८४२२७१५०७ 

१० नरशे हधमाल स.चालक  ९८१९३७५६४० 

११ मोहन कुमार दाहाल का.स.  ९८०४०६५८९९ 

१२ गणेश कुमार हघहमर े का.स.  ९८४२१८१५१३ 

१३ भोला प्रसाद चौधरी का.स.  ९८४२२६९८१८  
 

४. प्रदान गररने सेवा 

यस कायाालयवाट प्रदान गररने सेवाहरु  

नया ँनागररकता प्रमाण पत्र जारी गने मखु्य 

सेवाप्रवाह सेवाको हवस्तृहतकरण 

ईमेर पगेुका नेपाली नागररकलाआ ररतपवुाक नागररकता हदने । 

वैवाहहक ऄहंगकृत नागररकता हदने । 

प्रहतहलहप नागररकता हदने कायाालयमा ऄहभलेख हभडेका हनवेदकहरुलाइ ऄहभलेख ऄनसुार प्रहतहलहप हदने । 

ऄन्द्य हनकायवाट जारर भएको ऄवस्थामा ऄहभलेख हझकाआ व्यहि एहकन गरर हदने । 

ऄहभलेख माग गने तथा ईपलव्ध गराईने ऄन्द्य हनकायबाट अवश्यिा ऄनसुार ऄहभलेख माग गने र ऄन्द्य हनकायलाआ माग 

बमोहजम ऄहभलेख ईपलव्ध गराईने । 

ऄहभलेख सरुहक्षत राख्ने  ऄनसुहुच र्ारम तथा ऄन्द्य कागजातहरु सरुहक्षत राख्ने । 

राहदानी जारर गने कायाालयबाटै जारर भएका नागररकताको हकमा ऄहभलेख हभडा इ राहदानी जारर 

गन े। 

ऄरु हजल्ला  वा कायााल बाट जारर नागररकताको हकमा ऄहभलेख हभडी अए मा 

जारर गन े। 

नावालक पररचयपत्र हदने नपेाली नागररकका सन्द्तहतलाआ ररतपवुाक नावालक पररचयपत्र हदने । 

हववरण संशोधन गने   साथाक प्रमाणका अधारमा संशोधन सम्बहन्द्ध काया गने । 

 

५. सेवा प्रदान गने शाखा र तिम्मेवार ऄतधकारी  

क्र.सं. शाखा हजम्मेवार कमाचारी कैहर्यत 

१. नागररकता शाखा शा.ऄ. तोयानाथ लम्साल (अलोपालो)  

२. प्रहतहलहप शाखा शा.ऄ. हशब प्रसाद सवुेदी (अलोपालो)  

३. राहदानी शाखा        “                 “  

४. प्रशासन तथा हजन्द्सी शाखा ना.स.ु सरुने्द्द्र राज दाहाल  

५. ऄहभलेख शाखा ना.स.ु बलराम बेघा हलम्बु  

५. लेखा शाखा लेखापाल हशवराम कटुवाल  

७. कम््यटुर तथा सचुना प्रहवहध शाखा क.ऄ. मान बहादरु शे्रष्ठ  

८. राहरिय पररचय पत्र शाखा क.ऄ. हवकास सवुेदी  
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६. सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्तुर र ऄवतध 

क्र.सं. मखु्य सेवाहरु  दस्तुर  ऄवहध 

१. नागररकता प्रमाणपत्र हनःशलु्क प्रमाण र प्रकृया परुा गरमेा सोहह हदन 

२. प्रहतहलहप नागररकता  हनःशलु्क  प्रमाण र प्रकृया परुा गरमेा सोहह हदन 

३. राहदानी  रु. ५०००।– नया ँ

रु.१०,०००।– हराए/क्षहतभएमा 

हवभागवाट प्राप्त भए पहछ मात्र  

४. नावालक पररचयपत्र हनःशलु्क प्रकृया र कागजात परुा भएमा सोही हदन 

५. हकटानी हसर्ाररस हवहवध  हनःशलु्क प्रकृया र कागजात परुा भएमा सोही हदन 

६. संस्था नहवकरण प्रकृहतको अधारमा र्रक र्रक प्रकृया र कागजात परुा भएमा सोही हदन 

७. मा.प.से.स.जररवाना रु १००० मेहडकल ररपाटा  सहहत पेश भएकै समयमा 

८. हातहहतयार नहवकरण प्रकृहतको अधारमा र्रकर्रक प्रकृया परुा भए सोही हदन 

९. ऄन्द्तर हनकाय पत्राचार हनःशलु्क प्रकृया परुा भए सोही हदन 

७. तनणाय गने प्रतिया र ऄतधकारी  

―हनणाय प्रकृया हवषय हेरर एकै तह , केहह दइु तह  (–प्रमूख हजल्ला ऄहधकारीद्वारा प्रत्यायोहजत ऄहधकार वमोहजम)  

―  काया प्रकृहत ऄनसुार नायव सवु्वा तहवाट हट्पणी पेश भइ शाखा ऄहधकृत र ईपसहचव स्तरवाट टंुहगने ।  

८. उिुरी र गुनासो सुन्ने ऄतधकारी  

ईजरुी वा गनुासो सनुवुाआको व्यवस्था भएको , गनुासो सनु्द्ने ऄहधकारी शा.ऄ. हशब प्रसाद सवेुदी  

९. सम्पातदत कामको तै्रमातसक तववरण  

हमहत २०७८ श्रावण १ गते देखी ऄशोज मशान्द्तसम्मको तै्रमाहसक प्रगती हववरण 

नय ाँ न गरिकत  वितिणको विििण राहदानी तथा अन्य सेवाको वववरण 

वशंज बबैाहहक अगंिकृत जम्मा राहदानी ससफाररस 

ननयसमत 
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प्रततलिपी न गरिकत  वितिणको विििण 
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जम्मा ना.प्र. ववतरण २५३६ 

          १०.  सुचना ऄतधकारी र प्रमखुको नाम र पद  

प्रमखुको नामः ईपसहचव श्रवण कुमार पोखरले 

सचुना ऄहधकारीको नामः शा.ऄ. तोयानाथ लम्साल  
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११.  ऐन, तनयम, तवतनयम वा तनदेतशकाको सुची 

नागररकता  ऐन २०६३ र सम्बहन्द्धत हनयमावली 

राहरिय पररचय पत्र तथा पहंजकरण ऐन, २०७२ र सम्बहन्द्धत हनयमावली 

राहदानी ऐन र हनयमावली 

१२.  अम्दानी खचा तथा अतथाक कारोवारको ऄद्यावतधक  तववरण  

क्र.स. हशषाक  रकम रु. हाल सम्मको खचा प्रगहत प्रहतशत कैहर्यत 

१. कुल वजेट  १,५३,५८,०००।-    

२. कुल पुहँजगत ५८,१०,०००।- २,५१,९२०।-   

३. कुल चालु ९५,४८,०००।- २५,५२,७६२।४८   

४. तै्रमाहसक खचा  २८,०४,६८२।४८ १८.२६%  

५. राजश्व संकलन हवहवध ७४,१०,५५०।-    

  

१३. तोतकए वमोतिमको ऄन्य तववरण  

 ऄन्द्य ईल्लेख्य हववरणहरु नभएको  

१४.   ऄतघल्लो अ.व.मा सचंातलत  अयोिनाको तववरण  

 ऄहघल्लो अ.व.मा कुनै अयोजना संचालन नभएको  

१५.  वेव साआट  तथा आ– गभतनायन्सका टुल्सहरुको तववरण  

  यस कायाालयको अहधकाररक वेव साआट , रे्सबकु पेज, आ-मेल ठेगाना प्रयोगमा  छ । नागररकता हवतरण सेवा  CMIS  

सफ्टवेयर मा अधाररत छ  

१६.  बैदेतशक सहयोगको ऄवस्था 

कुनै प्रकारको वैदेहशक स्रोत प्राप्त नभएको  

१७.  कायािम र प्रगतत तववरण  

   नभएको 

१८.  सुचनाको वतगाकरण र सरंक्षण व्यवस्थापन 

   हाल सम्म सचुनाको वहगाकरण तथा संरक्षणको व्यवस्था नभएको  

१९.  सुचनाको माग सम्वतन्ध तनवेदन र कारवाही 

 सचुनाको हक सम्वहन्द्ध ऐनको प्रहक्रयावाट कुनै हनवेदन प्राप्त  नभएको  

२०.  ऄन्यत्र प्रकाशन  हुने भए सो को तववरण  

 यस कायाालयका महत्वपणुा सूचनाहरु वेव साआटमा राहखने प्रचलन छ  । 


