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इलाका प्रशासन कायाालय, ईलाावारी मोरङको स्वतःप्रकाशन 

दोस्रो तै्रमाससक 

कासतिक, मंससर र पौष मसहना 

१. कायाालयको स्वरुप र प्रकृतत 

सजल्ला प्रशासन कायािलयहरुवाट प्रदान गररदै अएको सेवाहरु सवकेन्द्रीकरण गरर जनताको नसजकका सवन्द्दहुरुमा 

पयुािईने ईदे्यश्यका साथ स्थापना भएका कायािलयहरु मध्ये यस आलाका प्रशासन कायािलय पसन एक हो । भगुोलका  

सहसावले धेर ैनै ठुलो यस मोरङ सजल्लाको पवुी–ईत्तरी भेगका वाससन्द्दाहरुलाआ सजल्ला प्रशासन कायािलय, मोरङवाट प्रदान 

गररदै अएको सेवाहरु यस कायािलय मार्ि त सवतरण गररने ई दे्दश्यका साथ २०४७ सालमा यस कायािलयको स्थापना भएको       

हो ।  मोरङ सजल्लाको जनसंख्याको सहसावले ३५।५१ र भगुोलको सहसावले ३२।५२ यसको सेवा के्षत्र सभत्र पदिछ ।   यो 

कायािलयले ईलािबारी नगरपासलका, पथरी शसनश्चर ेनगरपासलका, लेटाङ नगरपासलका, समक्लाजङु गाईपँासलका, कानेपोखरी 

गाईपँासलका (वडा न. १ बाहेक) र बेलबारी नगरपासलकाको वडा नं. ८, ९, १० र ११ का जनतालाइ सेवा प्रदान गदिछ । 

२. काम, कताव्य र ऄतधकार   

मलुतः सजल्ला प्रशासन कायािलयकै मातहतमा रसह कायि गने यस का यािलयले अफ्नो आलाका सभत्र सोसह प्रकृसतका 

कायिहरु प्रमूख सजल्ला ऄसधकारीको प्रत्यक्ष सनदेशन र सनयन्द्त्रणमा रसह स म्पादन गने गदिछ । यस कायािलयबाट सम्पादन हुने 

कायि यसका प्रमखु ईपससचवला इ प्रमखु सजल्ला ऄसधकारी बाट प्रत्यायोजन भएको ऄसधकारमा सनभिर गदिछ । यस 

कायािलयलाइ मात्र लाग ुहुने गरर कुनै छुटै्ट ऐन सनमािण नभएको हुदँा प्रमूख सजल्ला ऄसधकारीको सववेकवाट जारर हुने 

प्रत्यायोसजत ऄसधकारको सीमा सभत्र रहेर काम, कतिव्य र ऄसधकारहरु सनसतृ हुने गदिछ । 

३. कमाचारी सखं्या र कायातववरण   

यस कायािलयमा स्वीकृत दरवन्द्दी र सतनको कायि सववरणः 

ईपससचव   (प्रचसलत कानून र प्रमूख सजल्ला ऄसधकारबाट प्रत्यायोसजत ऄसधकार बमोसजमको कायिसववरण) 

शाखा ऄसधकृत (प्रमूख सजल्ला ऄसधकारीबाट प्रत्यायोसजत ऄसधकार बमोसजमको कायिसववरण) 

कमिचारी सववरण र शाखा  

क्र.स. कमिचारीको नाम पद शाखा/र्ाटँ सम्पकि  नम्वर 

१ तुलसीराम पौडेल ईपससचव  ९८५२०४२५५६ 

२ तोयानाथ लम्साल शाखा ऄसधकृत नागररकता, प्रसतसलसप, राहदानी  ९८५२०२८५५६ 

३ सशव प्रसाद सवुेदी शाखा ऄसधकृत नागररकता, प्रसतसलसप, राहदानी ९८५२०४२५५७ 

४ सरुने्द्रराज दाहाल ना.स.ु राहदानी, स्थानीय प्र., स्टोर ९८४२७५७१८४ 

५ मेगनाथ सनरौला ना.स ु नागररकता  ९८५२६८१७३७ 

६ बलराम बेघा सलम्ब ु ना.स ु नागररकता ९८४१९७५९०३ 

७ सकशोरचन्द्र अचायि ना.स ु नागररकता ९८०१७०९४९६ 

८ सशवराम कटुवाल ले.पा. असथिक व्यवस्थापन ९८५२०५९४८५ 
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क्र.स. कमिचारीको नाम पद शाखा/र्ाटँ सम्पकि  नम्वर 

९ मान वहादरु शे्रष्ठ क.ऄ. कम््यूटर शाखा/नागररकता ९८४२०६१५६४ 

१० टंकमाया सवु्वा खररदार नागररकता ९८४२२७१५०७ 

११ नरशे सधमाल स.चालक  ९८१९३७५६४० 

१२ मोहन कुमार दाहाल का.स.  ९८०४०६५८९९ 

१३ गणेश कुमार सघसमर े का.स.  ९८४२१८१५१३ 

१४ भोला प्रसाद चौधरी का.स.  ९८४२२६९८१८  
 

४. प्रदान गररने सेवा 

यस कायािलयवाट प्रदान गररने सेवाहरु  

नया ँनागररकता प्रमाण पत्र जारी गने  ईमेर पगेुका नेपाली नागररकलाआ ररतपवुिक नागररकता सदने । 

वैवासहक ऄसंगकृत नागररकता सदने । 

प्रसतसलसप नागररकता सदने कायािलयमा ऄसभलेख सभडेका सनवेदकहरुलाइ ऄसभलेख ऄनसुार प्रसतसलसप सदने । 

ऄन्द्य सनकायवाट जारर भएको ऄवस्थामा ऄसभलेख सझकाआ व्यसि एसकन गरर सदने । 

ऄसभलेख माग गने तथा ईपलव्ध गराईने ऄन्द्य सनकायबाट अवश्यिा ऄनसुार ऄसभलेख माग गने र ऄन्द्य सनकायला इ माग 

बमोसजम ऄसभलेख ईपलब्ध गराईन े। 

ऄसभलेख सरुसक्षत राख्ने  ऄनसुसुच र्ारम तथा ऄन्द्य कागजातहरु सरुसक्षत राख्ने । 

राहदानी जारर गने कायािलयबाटै जारर भएका नागररकताको हकमा ऄसभलेख सभडा इ राहदानी जारर 

गन े। 

ऄरु सजल्ला  वा कायािल यबाट जारर नागररकताको हकमा ऄसभलेख सभडी अए मा 

जारर गन े। 

नावालक पररचयपत्र सदने नपेाली नागररकका सन्द्तसतलाआ ररतपवुिक नावालक पररचयपत्र सदने । 

सववरण संशोधन गने   साथिक प्रमाणका अधारमा संशोधन सम्बसन्द्ध कायि गन े। 

 

५. सेवा प्रदान गने शाखा र तिम्मेवार ऄतधकारी  

क्र.सं. शाखा सजम्मेवार कमिचारी कैसर्यत 

१. नागररकता शाखा शा.ऄ. तोयानाथ लम्साल (अलोपालो)  

२. प्रसतसलसप शाखा शा.ऄ. सशब प्रसाद सवुेदी (अलोपालो)  

३. राहदानी शाखा        “                 “  

४. प्रशासन तथा सजन्द्सी शाखा ना.स.ु सरुने्द्र राज दाहाल  

५. ऄसभलेख शाखा ना.स.ु बलराम बेघा सलम्बु  

६. नागररकता शाखा ना.स.ु मेगराज सनरौला  

७. नागररकता शाखा ना.स.ु सकशोरचन्द्र अचायि  
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क्र.सं. शाखा सजम्मेवार कमिचारी कैसर्यत 

८. लेखा शाखा लेखापाल सशवराम कटुवाल  

९. कम््यटुर तथा सचुना प्रसवसध शाखा क.ऄ. मान बहादरु शे्रष्ठ  

१०. रासरिय पररचय पत्र शाखा क.ऄ. सवकास सवुेदी  

६. सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्तुर र ऄवतध 

क्र.सं. मखु्य सेवाहरु  दस्तुर  ऄवसध 

१. नागररकता प्रमाणपत्र सनःशलु्क प्रमाण र प्रकृया परुा गरमेा सोसह सदन 

२. प्रसतसलसप नागररकता  सनःशलु्क  प्रमाण र प्रकृया परुा गरमेा सोसह सदन 

३. राहदानी  रु. ५०००।– नया ँ

रु.१०,०००।– हराए/क्षसतभएमा 

सवभागवाट प्राप्त भए पसछ मात्र  

४. नावालक पररचयपत्र सनःशुल्क प्रकृया र कागजात परुा भएमा सोही सदन 

५. सकटानी ससर्ाररस सवसवध  सनःशुल्क प्रकृया र कागजात परुा भएमा सोही सदन 

६. संस्था नसवकरण प्रकृसतको अधारमा र्रक र्रक प्रकृया र कागजात परुा भएमा सोही सदन 

७. मा.प.से.स.जररवाना रु १००० मेसडकल ररपाटि  ससहत पेश भएकै समयमा 

८. हातहसतयार नसवकरण प्रकृसतको अधारमा र्रकर्रक प्रकृया र कागजात परुा भए सोही सदन 

९. ऄन्द्तर सनकाय पत्राचार सनःशुल्क प्रकृया र कागजात परुा भए सोही सदन 

७. तनणाय गने प्रतिया र ऄतधकारी  

―सनणिय प्रकृया सवषय हेरर एकै तह , केसह दइु तह  (प्रमूख सजल्ला ऄसधकारीद्वारा प्रत्यायोसजत ऄसधकार वमोसजम)  

―  कायि प्रकृसत ऄनसुार नायव सवु्वा तहवाट सट्पणी पेश भ इ शाखा ऄसधकृत र ईपससचव स्तरवाट टंुसगने । 

८. ईिुरी र गुनासो सुन्ने ऄतधकारी  

ईजरुी वा गनुासो सनुवुाआको व्यवस्था भएको , गनुासो सनु्द्ने ऄसधकारी शा.ऄ. सशब प्रसाद सवेुदी  

९. सम्पातदत कामको तै्रमातसक तववरण  

समसत २०७८ कासतिक १ गते देखी पौष मशान्द्तसम्मको तै्रमाससक प्रगती सववरण 

नयााँ नागरिकता वितिणको विििण राहदानी तथा अन्य सेवाको वववरण 

वंशज बैबाहहक अंगिकृत जम्मा 
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प्रततलिपी नागरिकता वितिणको विििण 

वशंज बबैाहहक अगंिकृत जम्मा 

परुुष महहऱा जम्मा परुुष महहऱा जम्मा परुुष महहऱा जम्मा 
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१०.  सुचना ऄतधकारी र प्रमखुको नाम र पद  

प्रमखुको नामः ईपससचव तलुसीराम पौडेल 

सचुना ऄसधकारीको नामः शा.ऄ. तोयानाथ लम्साल  

११.  ऐन, तनयम, तवतनयम वा तनदेतशकाको सुची 

नागररकता  ऐन २०६३ र सम्बसन्द्धत सनयमावली 

रासरिय पररचय पत्र तथा पसंजकरण ऐन, २०७२ र सम्बसन्द्धत सनयमावली 

राहदानी ऐन र सनयमावली 

१२.  अम्दानी खचा तथा अतथाक कारोवारको ऄद्यावतधक  तववरण  

क्र.स. सशषिक  रकम रु. हाल सम्मको खचि प्रगसत प्रसतशत कैसर्यत 

१. कुल वजेट  १,५३,५८,०००।- ४८,२१,९४०।८८ २२.७७%  

२. कुल पुसँजगत ५८,१०,०००।- २,५१,९२०।- ४.३३%  

३. कुल चालु ९५,४८,०००।- ४५,७०,०२०।८८ ४७.८६%  

४. तै्रमाससक खचि  २०,१७,२५८।४० १८.२६%  

५. राजश्व संकलन सवसवध १,१३,०१,३५०।-    

  

१३. तोतकए वमोतिमको ऄन्य तववरण  

 ऄन्द्य ईल्लेख्य सववरणहरु नभएको  

१४.   ऄतघल्लो अ.व.मा सचंातलत  अयोिनाको तववरण  

 ऄसघल्लो अ.व.मा कुनै अयोजना संचालन नभएको  

१५.  वेव साआट  तथा आ– गभतनायन्सका टुल्सहरुको तववरण  

  यस कायािलयको असधकाररक वेव साआट , रे्सबकु पेज, आ-मेल ठेगाना प्रयोगमा  छ । नागररकता सवतरण सेवा  CMIS 

(Citizenship Management Information System)  सफ्टवेयर मा अधाररत छ  

१६.  बैदेतशक सहयोगको ऄवस्था 

कुनै प्रकारको वैदेसशक स्रोत प्राप्त नभएको  

१७.  कायािम र प्रगतत तववरण  

   नभएको 

१८.  सुचनाको वतगाकरण र सरंक्षण व्यवस्थापन 

   हाल सम्म सचुनाको वसगिकरण तथा संरक्षणको व्यवस्था नभएको  

१९.  सुचनाको माग सम्वतन्ध तनवेदन र कारवाही 

 सचुनाको हक सम्वसन्द्ध ऐनको प्रसक्रयावाट कुनै सनवेदन प्राप्त  नभएको  

२०.  ऄन्यत्र प्रकाशन  हुने भए सो को तववरण  

 यस कायािलयका महत्वपणुि सूचनाहरु वेव साआटमा रासखने प्रचलन छ  । 


